DEUTSCHER PETANQUE-VERBAND e. V.

DPV Spesen- und Abrechnungsrichtlinien
Fassung vom 26.1.2020
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DPV Spesen- und Abrechnungsrichtlinien, 26. Januar 2020

1. Grundséatzliches

1.1

Diese Spesen- und Abrechnungsrichtlinien sind der Satzung und der Finanzordnung
untergeordnet. Sie enthalten weitergehende Bestimmungen zur praktischen Abwicklung von
Spesenabrechnungen und entsprechenden Geschaftsvorgangen.

1.2

Alle im Auftrag des DPV tatigen Personen haben Anspruch auf Erstattung ihrer Kosten geman
jeweiligem Etat sowie dem DPV Regelwerk (Satzung, Ordnungen und Richtlinien). Der Anspruch
muss unverzuglich, spatestens jedoch 4 Wochen nach dem Datum des ersten Tages der
MaRnahme und in jedem Fall vor dem 31.12. des betreffenden Jahres gegentuber dem DPV
geltend gemacht werden. Der Vizeprasident Finanzen ist ermachtigt, Abrechnungen auch nach
diesen Fristen auszuzahlen, sofern dies durch den Etat des laufenden und/oder des Folgejahres
gedeckt ist.

1.3

Fahrten, Reisen, Hotelunterbringungen und weitere Aufwendungen (Taxi, Telefon, Tagesspesen
etc.), welche vom DPV bezahlt werden, erfolgen grundséatzlich auf Einladung bzw. in Absprache mit
einem Mitglied des DPV Prasidiums. Bei Reisen von DPV Prasidiumsmitglieder muss eine
Absprache mit dem Vizeprasident Finanzen erfolgen, ausgenommen hiervon sind jedoch
MaRnahmen mit Gesamtkosten unter 200,- Euro im Rahmen des beschlossenen Etats. Eine
Stickelung der Einzelkosten einer Malnahme in z.B. Flug- und Hotelkosten ist nicht zuldssig, eine
MaRnahme umfasst alle ihr zuzurechnenden Einzelposten. In Zweifelsfallen entscheidet der DPV
Vizeprasident Finanzen, dessen Entscheidung nur durch Prasidiumsbeschluss revidiert werden
kann.

Die 200,- € Grenze gilt auch fur die vom Prasidium ernannten Beauftragten, die diesbezliglich den
Prasidiumsmitgliedern gleichgestellt sind. Wurde keine Einladung ausgesprochen oder erfolgte
keine Absprache, entscheidet der Vizeprasident Finanzen Uber die Erstattung, dessen
Entscheidung nur durch Prasidiumsbeschluss revidiert werden kann.

14

Es bleibt allen fir den DPV reisenden Personen aus abrechnungstechnischen Aspekten
grundsatzlich freigestellt, nach ihren persdnlichen Wiinschen zu reisen, zu speisen und zu
nachtigen. Eine Kostenerstattung erfolgt jedoch ausschlieRRlich unter dem Aspekt der
grétmaglichen Effizienz fir den DPV gemal Finanzordnung und diesen Richtlinien.

1.5

GroRtmdagliche Effizienz bedeutet beispielsweise:
> durch friihzeitige Reiseplanung und Buchung Sparangebote der Bahn wahrzunehmen,
> eine Bahncard zu nutzen,

> durch frihzeitige Reiseplanung und Buchung eine freie Wahl der zur Verfugung
stehenden Hotels zu haben und auf giinstige Angebote zugreifen zu kénnen,

> bei Reisen mit dem PKW Fahrtgemeinschaften zu bilden,

1.6

Fir Alleinreisende ist die Deutsche Bahn national bei Entfernungen tber 100 Kilometer einfache
Wegstrecke die zu empfehlende Reisemdglichkeit. Der DPV kann die Anschaffung einer Bahncard
teilweise oder voll erstatten, wenn die zu erwartende Einsparung die Ausgaben begriindet. Neben
den Kosten des Bahntickets werden auch die Kosten je einer Platzreservierung fur Hin- und
Riickfahrt erstattet. Die Kosten fir den OPNV und/oder KFZ fiir die Fahrt vom Wohnort zum jeweils
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nachstgelegenen Bahnhof und zuriick werden ebenfalls erstattet. Bahnfahrten in der ersten Klasse
werden bis maximal der Kosten der Bahnfahrt 2. Klasse erstattet.

1.7

Flugreisen missen vorab genehmigt werden, auf3er die Kosten sind geringer als bei einer
Bahnreise.

1.8
Fahrten mit dem KFZ sind voll erstattungsfahig, wenn sie vorab genehmigt oder begriindet sind.
Eine Begriindung liegt vor,

> wenn das Reiseziel teilweise oder ganz nicht mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln zu
erreichen ist,

> wenn die Reisezeiten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln nicht zumutbar sind,

> wenn Gegenstande transportiert werden mussen, die durch GréRe und Gewicht einem
Bahnreisenden nicht zugemutet werden kdnnen,

> wenn die Kosten der Nutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel hdher ausfallen wirden,
insbesondere durch Fahrtgemeinschaften kann dies der Fall sein,

> wenn Ubernachtungskosten gespart werden kénnen,
> wenn vor Ort ein Fahrzeug benétigt wird,
> wenn korperliche Behinderung dies erfordert.

Der Vizeprasident Finanzen ist berechtigt unbegriindete und/oder ineffiziente KFZ
Reisekostenabrechnungen bis auf die Kosten einer Bahnfahrt 2. Klasse zu kiirzen. Ob eine
Begrundung oder Ineffizienz vorliegt, entscheidet der Vizeprasident Finanzen, dessen Entscheidung
nur durch Prasidiumsbeschluss revidiert werden kann.

1.9

FUr Hotelibernachtungen gilt der erstattungsfahige Standard: Zimmer inklusiv Dusche und WC.
Sofern nicht das glinstigste Hotel am Ort ausgewahlt wurde, ist dies zu begrinden.

Eine Begriindung liegt vor,
> wenn die Lage des gunstigsten Hotels nicht zumutbar ist

> wenn die Lage des gewahlten Hotels Fahrtkosten spart, bzw. direkt am Veranstaltungsort
liegt
> wenn die gunstigsten Hotels ausgebucht sind (siehe 1.5!)

Ob eine Begriindung oder Ineffizienz vorliegt entscheidet der Vizeprasident Finanzen, dessen
Entscheidung nur durch Prasidiumsbeschluss revidiert werden kann.

1.10

Abrechnungen kdnnen nur im Rahmen des jeweils gultigen Etats ausbezahlt werden.

1.11

Unabhangig von den aufgeflhrten Grundsatzen wird empfohlen, rechtzeitig vorab dem
Vizeprasidenten Finanzen einen Kostenvoranschlag einzureichen, der dann eine verbindliche
Kostenfreigabe erteilen kann.

Der Vizepréasident Finanzen kann Kirzungen von Abrechnungen vornehmen oder die Auszahlung
verweigern, sofern er Zweifel an der Begriindung hat und/oder die Belege nicht ausreichend
erscheinen.

Hierzu kann der Anspruchsteller Einspruch einlegen. In Zweifelsféllen entscheidet das DPV
Préasidium.
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Gegen die Entscheidung des Prasidiums ist eine Klage beim DPV Verbandsgericht zulassig.
1.12

Beschlisse der Organe sind einer Kostenfreigabe gleichzusetzen, sofern sie durch den Etat
gedeckt sind.

2. Spesensatze

Die Hohe der hier angegebenen jeweiligen Erstattungsbeitrage sind in der Finanzordnung geregelt.
Eine Anderung einzelner Betrage in der Finanzordnung fiihrt zu einer rein redaktionellen Anderung
dieser Richtlinie, ohne dass es einen Beschluss durch das Prasidium bedarf.

2.1 Kilometergeld 0,30 €

Die Kilometerpauschale betragt 0,30 EUR. Fir Fahrten mit dem DPV - Anhanger betragt sie 0,54
Euro. Reisen mit dem Auto sind voll Erstattungsfahig wenn die Grundsatze nach 1.9 gegeben sind.
Gemal Finanzordnung kénnen fiir einzelne Veranstaltungen geringere Satze vom Prasidium
festgelegt werden.

2.2 Tagessatz

2.1.1 Tagessatz 35 EUR/ 50 EUR

Die Tagespauschale von 35.- € gilt einheitlich fir Funktionare (auer DPV-Préasidium und
Turnierleitungspersonal), Kaderspieler und andere durch das Prasidium beauftragte ehrenamtlich
tatige Personen. Fir das Turnierleitungspersonal (Schiedsrichter und Turnierleitung) werden 50,-€
als Pauschale gewahrt.

Mit der Auslagenpauschale sind z.B. Verpflegungsmehraufwand, Portokosten, Schreibblock,
Schreibgerat, Kopien, Telefonkosten, Witterungsschutz, Reinigungskosten und alle vergleichbaren
Kosten im Zusammenhang mit der jeweiligen Malihahme abgegolten.

Anspruch auf die Tagespauschale besteht bei einer Abwesenheit von mehr als 10 Stunden vom
Wohnort. Bei einer Abwesenheit von 5-10 Stunden besteht Anspruch auf eine halbe
Tagespauschale.

Wenn vom DPV oder vom Gastgeber die Verpflegung gestellt wird, ist die Tagespauschale geman
Bundesreisekostengesetz wie folgt zu kirzen:

> Frihstlck - 4,80 Euro
> Mittagessen - 9,60 Euro
> Abendessen - 9,60 Euro

Wenn bei einer Veranstaltung (z.B. Mittagessen bei HA-Sitzung oder Kadertraining) Verpflegung
angeboten wird, ist die Tagespauschale wie vorgenannt zu kirzen, auch wenn der Teilnehmer auf
das Angebot verzichtet.

Bei den An- und Abreisetagen sowie bei eintagigen Veranstaltungen werden die vorgenannten
Klrzungen vorgenommen, wenn das Fruhstick vor der Abreise (8 Uhr) oder das Abendessen nach
der Ruckkehr zu Hause (vor 20 Uhr) zumutbar eingenommen werden kann. Die Reisezeiten sind
bei der Spesenabrechnung anzugeben.

2.2.2 Tagessatz Prasidium

Die Mitglieder des DPV-Prasidiums kdnnen die Kosten der Verpflegung entweder entsprechend
§13 Punkt 3 der FO oder den Verpflegungsmehraufwand nach dem Bundesreisekostengesetz
abrechnen.

Danach betragt die Verpflegungspauschale/Tagesgeld:

> 24,- Euro fur jeden Kalendertag, an dem das Prasidiumsmitglied 24 Stunden von seiner
Wohnung abwesend ist,

> jeweils 12,-Euro flr den An- und Abreisetag, wenn das Prasidiumsmitglied an diesem,
einem anschlieRenden oder vorhergehenden Tag aul3erhalb seiner Wohnung
Ubernachtet,

> 12 - Euro fiir den Kalendertag, an dem das Prasidiumsmitglied ohne Ubernachtung
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aulierhalb seiner Wohnung mehr als 8 Stunden von seiner Wohnung und der ersten
Tatigkeitsstatte abwesend ist; beginnt die auswartige Tatigkeit an einem Kalendertag
und endet am nachfolgenden Kalendertag ohne Ubernachtung, werden 12,- Euro fiir
den Kalendertag gewéhrt, an dem das Prasidiumsmitglied den Gberwiegenden Teil der
insgesamt mehr als 8 Stunden von seiner Wohnung abwesend ist.

2.3 Ubernachtungspauschale 20,00 €
Diese Pauschale wird gezahlt, wenn Hotelkosten gespart werden, weil eine notwendige
Ubernachtung privat geregelt wird oder z.B. im Wohnmobil erfolgt.

2.4 Weitere Erstattungen

Sofern nicht anders belegt, kann pauschal erstattet werden:
> Kopien 0,07 € / Stick

Farbkopien 0,25 € / Stlick

Briefumschlage C 6 / DIN lang 0,07 € / Stick

Briefumschlag C5/ C 4 0,20 €/ Stiick

Y V YV Y

Fax Empfangen/Senden 0,20 € / Vorgang

2.5 Pauschalierte Aufwandsentschadigungen

Der DPV Vizeprasident Finanzen kann glaubhafte und nachvollziehbare Spesenpauschalen
(z.B. fur Porto und Telefon) abrechnen bzw. ablehnen. Im Ablehnungsfall entscheidet das
Prasidium per Beschluss.

3. Abrechnungen

3.1 Ablauf

Abrechnungen sind vom Anspruchsteller unverzuglich an den Vizeprasident Finanzen zu
leiten. DPV — Angehdrige haben dabei das jeweils aktuelle DPV Spesenformular zu
verwenden. Lieferanten, Vereine, Verbande missen ihre Anspriiche durch eine formal
korrekte Rechnung stellen.

Das jeweils zustandige Prasidiumsmitglied muss die gestellten Anspriiche z.B. von Spielern oder
Schiedsrichtern bestatigen, sofern der Vizeprasident Finanzen selbst dies nicht entscheiden
kann. Nach sachlicher und rechnerischer Prifung holt der Vizeprasident Finanzen eine Freigabe
gemaR Vier-Augen-Prinzip ein. Sind alle Voraussetzungen erfillt, ist der Betrag unverzuglich zu
Uberweisen.

3.2 Belege

Belege sowie das Spesenformular sind im Original einzureichen, Fax oder Email genligen
nicht. Das Spesenformular muss vom Antragsteller unterschrieben sein. Die Belege miissen
den allgemeinen Steuervorschriften entsprechen. Bei Sammelabrechnungen wie z.B.
Gruppenfahrkarte, Bewirtungsrechnung oder Hotelrechnungen ist eine Teilnehmer -
Namensliste beizufligen. Aus den Belegen muss auch ein Verbandsfremder (Prufer) erkennen
kénnen, WER Kosten geltend macht und WOFUR gezahlt werden soll.

3.3 Jahreswechsel

Das Geschéftsjahr ist das Kalenderjahr. Abrechnungen sind nach Jahren getrennt zu tatigen.
Abrechnungen des laufenden Jahres sind bis Jahresende einzureichen oder unter Nennung des
Verwendungszweckes und des Betrages dem DPV Vizeprasident Finanzen schriftlich
mitzuteilen.
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4. Allgemeines

Die vorliegenden Richtlinien wurden am 15.03.2006 beschlossen.
Eine Anderung erfolgte per Prasidiumsbeschluss vom 17.03.2012
Eine Anderung erfolgte per Prasidiumsbeschluss vom 10.04.2016
Eine Anderung erfolgte per Prasidiumsbeschluss am 22.10.2016

Die letzte Anderung erfolgte per Prasidiumsbeschluss am 26.01.2020
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